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Modulare Intensivseminare

in SAP®, DATEV, Microsoft Office®,  
Wirtschaftsenglisch (Pearson Versant®), Flurförderschein

Zur Sicherung Ihres Arbeitsplatzes oder  
als kurzer Weg dahin 

mit dem Aktivierungsgutschein möglich
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Unsere Standorte | www.ial.de

Das IAL ist 
deutschlandweit an 

35 Standorten vertreten

Besuchen Sie uns 
auf unserer Website: 

ial.de

Wir freuen uns darauf, Sie kennen zu lernen!

Module

	▪ Flurförderschein

	▪ Basiswissen Wirtschaftsenglisch 

	▪ Basiswissen Microsoft-Office

	▪ Aufbauwissen Microsoft-Office

	▪ Grundlagen der Datenverarbeitung mit  

MS Access & MS Excel 

	▪ Einführung in Projekt- und Zeitmanagement mit MS Project

	▪ Einführung in die DATEV – Finanzbuchführung

	▪ Einführung in die DATEV – Lohn- & Gehaltsbuchhaltung 

	▪ Erste Schritte im SAP-System 

Individuelles Bewerbungscoaching

Wir helfen Ihnen Ihre Stärken noch deutlicher herauszuarbeiten 

und bereiten Sie gezielt auf künftige Bewerbungsprozesse vor. 

Darum beinhaltet jedes Modul auch ein ausführliches und indivi-

duelles Bewerbungscoaching, mit dem wir Ihnen unter anderem 

das Handwerkszeug für erfolgreiche Bewerbungen in der jeweils 

angestrebten Branche vermitteln.

Fortbildung | IAL-Aktivcenter



Kurzbeschreibung

Ob Wiedereinstieg, Umorientierung oder Neueinstieg – bei uns fin-

den Sie das passende Intensivtraining, um in kürzester Zeit fehlende 

Anwenderkenntnisse zu erlernen. 

	▪ Werden Sie fit für den Berufsalltag mit unseren Seminaren zu Wirt-

schaftsenglisch und Microsoft Office.  

Lernern Sie Texte professionell zu gestalten und zu bearbeiten, mit 

PowerPoint zu präsentieren oder Datenbanken in Access zu erstel-

len. Erweitern Sie ihr Englisch-Vokabular und werden Sie sicher in 

einfachen Alltagsgesprächen. 

	▪ Gewinnen Sie wertvolles Know-how in den Softwareanwendungen 

Datev und SAP.  

Erweitern Sie Ihr Anwendungswissen für unterschiedlichste Unter-

nehmensbereiche, wie Logistik, Einkauf, Lagerhaltung, Finanz- und 

Rechnungswesen oder Buchhaltung.

	▪ Erwerben Sie mit dem Flurförderschein die Voraussetzung für eine 

Arbeit im Lager.  

Lernen Sie in Kooperation mit einer zertifizierten Fahrschule Theo-

rie und Praxis. 

Ihre Vorteile

	▪ hohe Arbeitsmarktrelevanz.

	▪ kleine Gruppen mit maximal 12 Teilnehmenden und intensive 

Betreuung

	▪ schnelle Aktualisierung Ihrer Kenntnisse

Effizient durch Vielfalt

Der jeweilige Fachdozent wird Sie methodisch und zielgerichtet betreuen. 

Da die Lerngruppen auf maximal 12 Teilnehmer begrenzt sind, kann sich 

der Dozent genau Ihren Bedürfnissen und Ihrem Lerntempo anpassen – 

und das sorgt nicht nur für effektives Lernen und schnellen Lernerfolg, 

sondern auch für eine angenehme Lernatmosphäre. 

Als multimediales Unterrichtsmedium kommt das Virtuelle Klassen-

zimmer zum Einsatz. Sie werden über Computer interaktiv durch einen 

Fachdozenten, der seinen Vortrag durch MS PowerPoint-Präsentationen, 

Software-Demonstrationen und Videos visualisiert, unterrichtet.

Alle Marken und Warenzeichen sind Eigentum ihrer jeweiligen 

Inhaber und unterliegen den Schutzrechten der jeweiligen einge-

tragenen Eigentümer. Alle Angaben gelten für alle Geschlechter 

gleichermaßen. 
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	> Zielgruppe

Für die Intensivseminare gibt es keine Zugangsvoraussetzungen. 

Lediglich für den Flurförderschein wird ein Mindestalter von 18 

Jahren sowie die körperliche und geistige Eignung inklusive Gesund-

heitsprüfung G25 (Arbeitsmedizinischer Dienst) vorausgesetzt. 

	> Kosten

auf Anfrage 

	> Förderung

Bei Vorliegen entsprechender persönlicher Voraussetzungen ist eine 

Förderung durch die Agentur für Arbeit, die Jobcenter und andere 

Kostenträger möglich (Aktivierungsgutschein).

	> Dauer

	▪ Individuell, abhängig von Schwerpunkt und Vorbildung.

	▪ Eine UStd. (Unterrichtsstunde) umfasst 45 Minuten.

	> Öffnungszeiten

Mo.–Do.: 7:45 - 16:45 Uhr // Fr.: 7:45 - 15:45 Uhr

	> Start

Termine sind abhängig von den jeweiligen Modulen. Bitte lassen 

Sie sich dazu beraten.


